
 
 

 
Secrétariat (DEP-5357) 

 

Grille de cours 
 

 

Code Énoncé de la compétence Heures Unités 
460-501 Se situer au regard du métier et de la démarche de formation 15 1 
460-515 Réviser l’orthographe et la grammaire de textes en français 75 5 
460-526 Effectuer le traitement des textes 90 6 
460-534 Assurer la qualité du français écrit 60 4 
460-544 Assurer le service à la clientèle 60 4 
460-554 Effectuer la gestion documentaire 60 4 
460-562 Produire des feuilles de calcul 30 2 
460-572 Concevoir des présentations 30 2 
460-584 Rédiger des textes professionnels en français 60 4 
460-596 Effectuer des opérations comptables 90 6 

45 3 
460-635 Traduire des textes 75 5 
460-644 Concevoir des tableaux et des graphiques 60 4 
460-656 


